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Elektronische Eingangsrechnungsverarbeitung

Die elektronische Eingangsrechnungsverarbeitung hat sich zum Dauerbrenner bei den Griinden
S0 @
etabliert, warum sich Firmen mit der Einfithrung oder der Erweiterung von Dokumentenmanagement- @
hd

systemen (DMS) auseinandersetzen. -
Dies hat gute Griinde. Laut der Studie ,Digital Office im Mittelstand
2019" des Bundesverbands Informationswirtschaft, Telekom-

munikation und neue Medien (Bitkom) setzen bereits 47 Prozent ¢
der Unternehmen im Mittelstand Standard-Software fir das

Dokumentenmanagement ein, aber nur bei ca. 29 % der Installa- Ein wichtiges Kriterium bei der Auswahl des Verfahrens fir die
tionen wird das DMS System auch fir das E-Mail Management elektronische Eingangsrechnungsverarbeitung ist oft die Hohe
genutzt, obwohl E-Mails das primare Kommunikationsmittel im des Belegvolumens und der Empfangskanal (E-Mail oder Papier-
geschaftlichen Kontext sind und sich der Rechnungsversand rechnung). Ein weiteres Kriterium kann die Anforderung an die

und -Empfang immer mehr in Richtung E-Mail verlagert. Integration in die firmenspezifische Softwareumgebung wie

z.B. das Bestellwesen oder die Finanzbuchhaltung sein, da hier-
Allein in unserem Kundenkreis wiinschen bereits Uber 53% durch der Prifprozess oft stark beeinflusst werden kann.
der Kunden die Zustellung der Rechnung elektronisch (E-Mails
mit PDF Anhang). Nachfolgend mdchten wir einen mittelstandischen Anwender

vorstellen, bei dem die Eingangsrechnungsverarbeitung von

Bei der elektronischen Eingangsrechnungsverarbeitung ist ca. 20.000 Eingangsrechnungen pro Jahr, die per E-Mail emp-
es ein klarer Vorteil, wenn die Mail-Archivierung nicht als fangen werden, automatisiert wurde. Ein markantes Merkmal
Insellésung betrieben wird - wie es leider in der Praxis hierbei ist, dass sowohl die Integration in das firmenspezi-
immer wieder anzutreffen ist - sondern als Bestandteil des fische Bestellwesen als auch in die Finanzbuchhaltung erreicht
DMS-Systems. werden konnte.

iiber 40 Jahre Mittelstands-Kompetenz bei tausenden Anwendern
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Compass Yachtzubehor

Eingangsrechnungsverarbeitung per E-Mail und Workflow

Compass Yachtzubehor wurde 1979 gegriindet und ist
heute Europas grotes Versandhaus fiir Wassersport.

Mit tiber 30.000 Artikeln bietet Compass eine sensatio-
nelle Vielfalt an Artikeln. Der Katalog umfasst tiber 450
Seiten. Die Produkte sind liber einen Online -Shop bestell-
bar. Ausgewiesene Produktspezialisten stehen beratend
fiir den Verkaufsprozess zur Verfiigung und machen auch
Sonderbestellungen und MaBanfertigungen maglich. In
einem modernen Lager- und Logistikzentrum im west-
falischen Ascheberg werden bis zu 4.000 Pakete taglich

europaweit verschickt.

Die Prozesse flr die Verarbeitung von ca. 20.000 Eingangs-
rechnungen pro Jahr, die per E-Mail empfangen werden, sollten
automatisiert werden. Hierbei war auch zu bertiicksichtigen, dass
die gestiegenen Anforderungen an die Prozesse wie ein mdglichst
transparenter Bearbeitungsstand flir das ganze Team auch bei

Krankheit oder bei Arbeit im Homeoffice gewahrleistet sein sollte.

Bisher kamen die Rechnungen per Papier, wurden im Haus
transportiert, der Papierbeleg wurde manuell gepriift, gestem-
pelt und an die Buchhaltung iibergeben. In der Buchhaltung
wurde dann manuell gebucht und am Ende alle Papierbelege
gescannt und nachindexiert. Hierbei kam bereits ein PC-

basiertes Dokumentenmanagementsystem zum Einsatz.

Zur Automatisierung der Prozesse wurde Ende 2021 das Doku-
mentenmanagementsystem (DMS) ArchivPlus eingefihrt.
Wichtige Kriterien bei der Systemauswahl waren die native Lauf-
fahigkeit auf der eingesetzten Serverplattform IBM i, die einfache
Integrierbarkeit in die individuellen Abldufe des vorhandenen
Bestellwesens der firmenspezifischen Warenwirtschaft und in

die DCW Finanzbuchhaltung.

Von besonderem Vorteil erwiesen sich hierbei die umfangreichen
Standardfunktionalitaten und die sehr flexible Erweiterbarkeit und
Anpassbarkeit von ArchivPlus. Durch einfache Integrierbarkeit

von OCR Verfahren konnten die bestehenden Prozesse wirkungs-

voll und kostengiinstig automatisiert werden.

Grébert

cem 0552{

““ sind Wasserspof_t

ArchivPlus wird in den Bereichen Einkauf und Finanzbuchhaltung
flr Warenrechnungen eingesetzt. Dariiber hinaus wird es in zahl-
reichen weiteren Bereichen wie z.B. EDV, Marketing, Logistik und

Kundenservice fiir Kostenrechnungen eingesetzt. Insgesamt wird

ArchivPlus an ca. 15 Bildschirmarbeitsplatzen genutzt.

Bei den Warenrechnungen wird jetzt anhand der Absenderadresse
im ersten Schritt die Lieferanten-Nummer erkannt. Im Anschluss
werden aus der PDF-Datei zusitzlich Bestellnummer und
Rechnungsnummer per OCR ausgelesen. Durch Mitarbeiter:innen
im Einkauf werden - unterstitzt durch das ArchivPlus Workflow
Modul — anhand der zugehdrigen Bestellung die gelieferten
Mengen am Bildschirm geprift und anschlieend die Rechnung
per Schnittstelle automatisch in die Finanzbuchhaltung (DCW)

Ubertragen und dort gebucht.

@ ArchivPlus: Workflow-Aufgaben [=]E
Aufgabe Ansicht QOptionen [nfo
# i A=
ibersi X| Al | Fibu | Einkauf | Lager | Vertiieb | Sonstige |
= Aulgabenkirbe Beschvebung | EnsteddsumtUnizer | Dokumentan | Stetus Autgaberkos | Seien | Ablaufdatun
EINGANG (3) - [Vodaion 2602191010 PCOATEI FREIGABE
FIBU (1) * JUEFERSCHEIN .. 1906171320 EINGANG AKTIV EINGANG
- Status UEFERSCHEIN .. 15.06.17 1817 EINGANG AKTIV EINGNG
ARV 3) OpodoRechnun . 05 0916 16.47 EINGANG AKTIY EINGANG
FREIGABE (1)
|Dokumen\v=vmnm x|
Anasigen Version ~
Ervtoldahm/U.._| Bervdzor T Bescheobung
| 250219 1410 GSEDEMO Freigebe 26,0219 Ba
| %0219 1235  PRUFER Geprft 26.02.192)
02191234 KONTIERER  Kio: 9100
26.02.19 09... 2TZEL Originaldokument
| 4 workfoweuigaben gefunden

Bei Kostenrechnungen wird der zustandige Mitarbeiter bei Ein-
treffen einer Rechnung durch E-Mail informiert. Der Workflow
wird Uber den Windows-Workflow Client gesteuert und am Ende

wird der Beleg mit einem digitalen Freigabestempel versehen.

Die Einflihrungsphase startete im September 2021 und dauerte
incl. der Integration in das kundenspezifische Bestellwesen und
der Realisierung der anspruchsvollen kundenspezifischen

Ablaufe nurinsgesamt ca. 5 Tage.

Nach Angaben von Compass sind die Einsparungen bei der
Eingangsrechnungsverarbeitung durch Vermeidung von Papier,
Reduzierung der Durchlaufzeiten und des Buchungsaufwandes

betrachtlich.
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Regulatorische Anforderungen

An dieser Stelle mochten wir auf regulatorischen Anforderungen eingehen, die beim Dokumentenmanagement und

bei der Eingangsrechnungsverarbeitung zu beachten sind. Sie bestehen aus den ,,Grundsatzen zur ordnungsmaBigen

Fithrung und Aufbewahrung von Biichern, Aufzeichnungen und Unterlagen in elektronischer Form sowie zum Daten-

zugriff” — kurz GoBD in der Fassung vom 28.11.2019 sowie die neu hinzugekommenen, erganzenden Anforderungen

aus der DSGVO vom 25.05.2018

Bereits die GoBD in der ersten Fassung vom 01.01.2015 und
ihre Vorgéanger die GDPdU in Verbindung mit der GoBS haben
hier Uber mehrere Jahre verlassliche Rahmenbedingungen
vorgegeben. Durch die DSGVO hinzugekommen ist lediglich die
Anforderung, dass der Anwender in der Lage sein muss, Doku-
mente nach Ablauf der gesetzlichen Mindestaufbewahrungs-
fristen zu I6schen. Wobei hier die Mindestaufbewahrungsfristen
Vorrang haben. Fur Dokumente die nach Vorgaben der Abgabe-
ordnung (HGB AQ) und der GoBD verwaltet werden hat sich

der Begriff ,revisionssicher' etabliert.
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Revisionssicher heif3t nicht nur unveranderbar, sondern heil3t:
sicher, unverandert, vollstandig, ordnungsgema,
verlustfrei reproduzierbar und datenbankgestiitzt

recherchierbar.

Jedes Dokument, das in elektronischer Form wie z.B. per E-Mail,
per Download oder auch per USB-Stick ins Haus kommt oder auf
elektronischem Wege versandt wird, ist gemaR den Vorgaben

revisionssicher zu archivieren.

Dokumente die in Papierform ins Haus kommen, wie z.B.
Eingangsrechnungen diirfen nach dem Einscannen vernichtet
werden, soweit sie nach steuerlichen oder auRersteuerlichen
Vorschriften nicht im Original aufzubewahren sind. Hierbei sind
die Vorgaben fir die durch den Anwender zu erstellenden
Verfahrensbeschreibung zu beachten. Elektronische Signaturen
wie sie von den Anbietern elektronischer Signaturverfahren
immer wieder ins Spiel gebracht werden, sind hierbei in der

Regel nicht erforderlich.

Weitere Einsparmoglichkeiten durch
Rechnungen im ZUGFeRD Format

Eine weitere Vereinfachung des Prozesses zur Rechnungseingangsverarbeitung
wird moglich, wenn der Rechnungsversender die Rechnungen bereits als
E-Mail im ZUGFeRD Format zur Verfiigung stellen kann. Dies erkennen immer

mehr Firmen und machen ihren Lieferanten zur Auflage, die Rechnung im

ZUGFeRD Format zu versenden.
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Weitere aktuelle Themen und ExpressPlus Aktionsangebote

7zucFe RD Elektronischer Rechnungsversand
~—_— mit eComPlus im ZUGFeRD Format

Immer mehr Firmen erkennen die Vorteile des Elektronischen Rechnungsversandes im ZUGFeRD
Format. Die eComPlus Option ZUGFeRD 2.x unterstiitzt alle relevanten Standards zur Beschreibung
von elektronischen Rechnungen wie ZUGFeRD 2.0/2.2 und XRechnung (6ffentliche Auftraggeber).
Durch automatische Einbettung der Rechnungsdaten im XML Format konnen die Prozesse auf der

Empfangerseite weiter vereinfacht werden.

GRABERT EXPRESS-
PLUS AKTION: JETZT

ZUGFeRD + E-Mail Archivierung 1 3-31 °/o

GemaB GoBD ist fiir den Rechnungsversender zu beachten, dass der AKTIONSRABATT
elektronische Versand von Rechnungen die elektronische Archivierung SICHERN
der versandten Dokumente erforderlich macht.

Mit dem ExpressPlus Paket fiir ZUGFeRD erleichtern wir den Einstieg oder den
Ausbau in die elektronische Rechnungsschreibung. Neben den eComPlus
Modulen zur Erzeugung und Versand von Rechnungen im ZUGFeRD Format
sind auch alle erforderlichen ArchivPlus Module zur automatischen
Archivierung enthalten. Im Rahmen unsere Herbstaktion bis zum 18. November
ist ein zeitlich begrenzter Aktionsrabatt von 13-31% je nach Konfiguration
auf alle hierzu erforderlichen Module verfiigbar. Lassen Sie sich in einer
Online Prasentation detailliert beraten.
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